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كد: 





اداره فن‏آوري اطلاعات (ITM)





( شخص سفارش‏دهنده�
�
واحد سفارش‏دهنده�
�
�
نوع گرافيك�
 ( صفحه‏بندي (    طرح جلد (    لوگو (    پوستر (    تابلو (    اصلاح (    …………�
�
�
�
1. احتراماً به اطلاع بخش فني مي‏رسد گرافيك از نوع فوق با مشخصات ذيل مورد نياز مي‏باشد.�
�
�
�
 اولويت اين كار�
( بسيار فوري  ( فوري  ( معمولي�
‏مي‏باشد و �
�
روز پيشنهاد مي‏شود.�
امضاء سفارش‏دهنده�
�
اين درخواست در تاريخ�
�
تحويل گرافيست شد.�
�
�
�
�
‏2. در حال حاضر كارهاي ذيل در دستور كار گرافيست قرار دارد و انجام كار فوق در زمان ذكر شده؛


	‏( ميسّر مي‏باشد.    ( ميسّر نمي‏باشد.�
امضاء گرافيست�
�
�
عنوان كار‏�
واحد سفارش‏دهنده�
اولويت�
زمان باقي‏مانده�
�
�
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‏3. نظر رئيس مركز به شرح ذيل در تاريخ�
�
تحويل گرافيست شد.�
امضاء رئيس مركز�
�
‏( پس از اتمام كارهاي فوق به اين كار رسيدگي شود.�
�
�
‏( كارهاي رديف�
�
پس از انجام كار فوق به انجام رسد.�
�
�
�
�
‏4. با توجه به نظر رئيس مركز كار فوق در تاريخ�
�
آماده تحويل خواهد بود.�
امضاء گرافيست�
�
�
�
‏5. كار در تاريخ�
�
تحويل سفارش‏دهنده شد.�
امضاء سفارش‏دهنده�
�
‏گرافيك تحويل شده مورد تأييد سفارش‏دهنده و مطابق درخواست داده شده؛	‏( هست.  ‏( نيست.�
�
�
�
�
‏6. فعاليت گرافيكي مورد تأييد بوده و فرم مذكور در بخش فني بايگاني مي‏شود.�
امضاء مدير فني�
�






ثبت:	





باسمه‏تعالي





سفارش گرافيك (موردي)








