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1. هدف از تأسيس شورا
ماده 1. شوراي تخصيص سخت‏افزار (كه در اين آيين‏نامه به اختصار «شورا» ناميده مي‏شود) با هدف سياستگذاري در چگونگي تخصيص امكانات و تجهيزات رايانه‏اي مركز پژوهش‏هاي اسلامي صداوسيما (كه در اين آيين‏نامه به اختصار «مركز» ناميده مي‏شود) و تنظيم دستورالعمل‏هاي اداري مورد نياز براي پياده‏سازي سياست‏هاي تعيين شده و پي‏گيري اجراي دستورالعمل‏هاي صادر شده بر اساس دستور رئيس محترم مركز در تاريخ 30 بهمن 1384 طي نامه شماره 12734/2520 در مركز تشكيل شد.
سه هدف ذكر شده به قرار زير مي‏باشند:

1. سياستگذاري

2. تنظيم دستورالعمل‏هاي اداري
3. پي‏گيري اجراي دستورالعمل‏ها 

2. اعضاي شورا
ماده 2. اعضاي شورا به شرح زير مي‏باشد:
1. رئيس يا قائم مقام مركز
(رئيس شورا)
2. سرپرست فن‏آوري اطلاعات
(دبير شورا)
3. مدير اطلاعات و طرح و برنامه
(عضو شورا)
4. مدير اطلاع‏رساني
(عضو شورا)
5. مدير امور عمومي
(عضو شورا)

تبصره 1. علاوه بر پنج نفر اعضاي اصلي شورا، هر كدام از اعضاي شورا مي‏توانند ضمن هماهنگي با دبير شورا اقدام به دعوت از كارشناسان مربوط به موضوع جلسه نمايند.
تبصره 2. كارشناسان داراي حق رأي نبوده و در صورتي كه رئيس شورا تشخيص دهد، هنگام رأي‏گيري بايد از جلسه خارج شوند.

ماده 3. براي تشكيل جلسه شورا حضور تمامي اعضاي اصلي ضروري است و در صورت غيبت هر كدام از اعضاي اصلي جلسه شورا تشكيل نخواهد شد.

تبصره 3. در صورت فوريت تشكيل جلسه شورا و عدم امكان حضور تنها و تنها يكي از اعضاي اصلي شورا، رئيس شورا مي‏تواند اجازه تشكيل جلسه را صادر نمايد.
3. شرح وظايف شورا
ماده 4. وظايف شورا به شرح زير مي‏باشد:

1. تصميم‏گيري براي تخصيص يا ارتقاء رايانه‏‏ها و تجهيزات رايانه‏اي مورد نياز مركز
2. تعيين مشخصات فني رايانه‏ها و قطعات جانبي پرهزينه
3. تصميم‏گيري براي جابه‏جايي رايانه‏ها و تجهيزات جانبي بر اساس نيازها
4. صدور مجوز استفاده مستقيم از اينترنت بر اساس درخواست مديران واحدها
5. صدور مجوز استفاده از شبكه داخلي و امكانات جانبي آن
6. تصميم‏گيري براي فعاليت‏ها، برنامه‏ها و زمان‏بندي و رفع مشكلات سايت مركز
7. تصميم‏گيري براي توليد نرم‏افزار در مركز يا بستن قرارداد برنامه‏نويسي با خارج مركز
8. تصميم‏گيري براي خريد نرم‏افزارهاي ويژه گران‏تر از نرم‏افزارهاي معمولي
9. تصميم‏گيري براي توليد، توسعه و پشتيباني اتوماسيون مركز و چرخه اطلاعات آن

تبصره 4. در تمامي وظايف ذكر شده در ماده 4، شورا منحصراً مرجع تصميم‏گيري بوده و هيچ مقام يا شوراي ديگري در مركز مجاز به اخذ تصميم در اين امور نمي‏باشد.
4. وظايف دبير شورا
ماده 5. مصوّبات شوراي تخصيص سخت‏افزار پس از تصويب اجمالي (با مطلق آراي اعضاي جلسه) ظرف يك هفته بايد به انجام رسد. دبير شورا موظف است پي‏گيري نمايد و در صورت تأخير در اجراي مصوّبات مراتب را به استحضار رياست شورا برساند.
تبصره 5. در صورتي كه اجراي دستورالعمل صادر شده در شورا به بيش از يك هفته زمان نياز داشته باشد، اين زمان بايد در شورا به تصويب برسد.

تبصره 6. در صورتي كه اجراي دستورالعمل صادر شده در شورا فوريت داشته و در كمتر از يك هفته بايد اجرا شود، اين مطلب بايد در شورا به تصويب برسد.

ماده 6. دبير شورا موظف به تشكيل، برنامه‏ريزي و هماهنگي كميته‏هاي كارشناسي جانبي شورا بر اساس تصويب در شورا مي‏باشد. نتايج كارشناسي‏هاي اين كميته‏ها توسط دبير شورا به استحضار اعضاي شورا رسانده مي‏شود.
5. چگونگي اداره جلسات شورا
ماده 7. جلسه شورا با حضور تمامي اعضاي اصلي شورا پس از زماني كه در دعوت‏نامه از سوي دبير شورا به اعضا اطلاع داده شده، در مكان دائمي تشكيل جلسات مركز پس از ذكر يك صلوات رسميّت مي‏يابد و در انتهاي جلسه كه تنها يك ساعت طول مي‏كشد با ذكر يك صلوات پايان مي‏يابد.
تبصره 7. سخن گفتن اعضاي شورا در جلسه شورا پس از رسميت يافتن جلسه تا انتهاي جلسه نياز به اجازه رئيس شورا دارد.
تبصره 8. جلسه در صورت ضرورت تنها با موافقت تمامي اعضاي اصلي ادامه يافته و از يك ساعت تجاوز خواهد كرد.
ماده 8. در ابتداي جلسه شورا، دبير شورا با اجازه رئيس شورا موارد زير را به استحضار اعضا مي‏رساند:
1. گزارش اجمالي از مصوّبات جلسه قبل و موارد اجرايي شده
2. فهرست دستورالعمل‏هايي كه هنوز اجرايي نشده‏اند و ذكر دليل هر يك
3. معرفي كارشناسان ميهمان و عضو دعوت‏كننده هر يك
4. فهرست «پيشنهاد»هاي دستور جلسه

ماده 9. تمامي آراء و نظريات طرح شده در شورا به انضمام مصوبات شورا توسط دبير شورا ثبت مي‏گردد و هر يك از اين مصوبات به وسيله وي به مديراني كه آن مصوّبه به حوزه مديريت آن‏ها ارتباط دارد ابلاغ مي‏شود.
تبصره 9. دبير شورا يك گزارش از مصوبات شورا پس از هر جلسه تنظيم كرده و در اختيار تمامي اعضاي اصلي شورا قرار مي‏دهد.

تبصره 10. براي طرح «پيشنهاد» در جلسه شورا، براي ابلاغ مصوبات و كليه امور جانبي شورا، دبير شورا فرم‏هاي مربوطه را تهيه كرده و پس از ثبت در واحد كنترل كيفيت در اختيار اعضاي اصلي قرار مي‏دهد.

تبصره 11. دبير شورا مسئول تشكيل «بايگاني شورا» مي‏باشد. سياهه تمامي مصوبات شورا و اسناد و مدارك طرح شده در شورا و ابلاغيه‏هاي مصوبات بايد در اين بايگاني ثبت و ضبط شود. دسترسي به اين بايگاني تنها با اجازه رئيس شورا مجاز است.
6. تصويب آيين‏نامه شورا
ماده 10. اين آيين‏نامه كه در ده (10) ماده و يازده (11) تبصره در شش (6) سرفصل و نُه (9) صفحه تنظيم شده است در تاريخ 16/12/1384 با حضور تمامي اعضاي اصلي شورا به شرح زير به تصويب رسيد.
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