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 فرهنگي-علميدبيرخانه
 
 

 

 «ســاختار سازماني وشرح وظايـــف»
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 يعرفي سُذ

 رٔش دستيببي بّ سبختبر سبزيبَي

 تعييٍ يأيٕريت ٔ ٔظبيف سبزيبٌ

 ْبي ٔظبيف ْب ٔ خرٔجي ضُبسبيي ٔرٔدي
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 ْبي ٔظبيف  ْب ٔ خرٔجي يببي ٔرٔدي طرف

 ضُبسبيي عًهگرْبي يٕرد َيبز ٔظبيف

ICDL

 تقسيى عًهگرْب بّ داخهي ٔ خبرجي

Outsource

  

  

  

 

 يببي عًهگرْبي خبرجي طرف
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 بب سبزيبٌ؛ ٔرٔدي، خرٔجي ٔ عًهگري يرتبطْبي  يعرفي طرف

Partners

 تعريف سبختبر اصهي سبزيبٌ در سّ يحٕر؛ ٔظيفّ، ارتببط ٔ ْذايت

DutiesRelations

Leadership

 ضُبسبيي عًهكردْبي اصهي ْر بخص از سبزيبٌ
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 ف سبزيبَي ْر ٔاحذترسيى ٔظبي

 ٔضعيت جبري سُذ

 يراحم تثبيت ٔ استقرار سُذ
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 ٔظبيف َٓبدي دبيرخبَّ

 ريسي برَبيّ

  

  

  

 سبزيبَذْي

  

  

  

  

 اجراي سفبرضبت جبيعّ

  

 

  

  

 رصذ ٔ ضُبسبيي ٔضعيت
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 فرُْگي -افسايص ارتببط جبيعّ بب َٓبدْبي عهًي

  

  

 هيانًه تٕسعّ رٔابط بيٍ
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 گردش كبر اجًبني دبيرخبَّ

 بز فعبنيت عهًيآغ

 ْب كُطگرْبي فعبنيت
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 كُُذِ يحصٕل دريبفت

 سبزي در دبيرخبَّ تصًيى

 گردش كبر ْذايت
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 َٓبدْبي يرتبط بب دبيرخبَّ

 جبيعّ يذرسيٍ

 عًهگراٌ
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 رصذگراٌ

 

 

 

 

 



 

03 

20 

 سبختبر سبزيبَي دبيرخبَّ
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 ضرح ٔظبيف عُبصر سبزيبَي دبيرخبَّ

 

 ريبست دبيرخبَّ

 

  

  

  

  

 يسئٕل اجرايي

  

  

  

  

  

  

 ريسي ايٕر يطبٔرِ ٔ برَبيّ

  

  

  

  

 دفتر َظبرت ٔ ببزرسي
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 ايٕر عًٕييادارِ 

 

 ايٕر يبني ٔ دارايي

  

  

  

  

  

  

  

 ْب ايٕر اداري، استخذايي ٔ پرٔژِ

  

  

  

  

  

 ايٕر اجرايي
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 ايٕر َطر يكتٕة ٔ انكترَٔيكي

  

  

  

  

 ادارِ رصذ ٔ يطبنعبت اجتًبعي

 ايٕر رصذْبي يستًر

  

 

 

  

  

  

 

 

  

 

 ايٕر يطبنعبت خبظّ

  

  

  

 

 ْبي عًٕيي ادارِ كًيسيٌٕ
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 ْبي خبظّ ادارِ كًيسيٌٕ

 

 ادارِ ارتببطبت ٔ يُببع اَسبَي

 

 ايٕر يراكس ٔ َٓبدْب

  

  

 

 ايٕر كبرضُبسبٌ

  

  

  

  

 ايٕر يرجعيّت ٔ دفبتر
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 انًهم ايٕر بيٍ

  

  

  

  

  

  

  

  

 ْبي اطلاعبتي ادارِ گُجيُّ

 ْبي اطلاعبتي افساري، ضبكّ ٔ ببَك افساري، َرو ٕر سختاي
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 اي ايٕر حفظ ٔ َگٓذاري اَسُبد يكتٕة ٔ رسبَّ
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